
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



LAPORAN PERJALANAN DINAS 
NOMOR TU.02.04/1/PKTN.4.4/ST/01/2024 

Kepada : Kuasa Pengguna Anggaran 

Dari : 1.  Kartikowati Imaningtyas 

2.  Reishelya Areiska Suryono 

Hal : Pelaksanaan Pemusnahan Arsip Balai Standardisasi Metrologi Legal 
Regional IV di Indoarsip Makassar 

Lampiran : 

  

  

  

Tanggal : 15-17 Januari 2024 

Menimbang : Pentingnya diselenggarakan kegiatan Pemusnahan berdasarkan 
Persetujuan Kepala ANRI Nomor B-KN.00.01/ 326/2023 Hal 
Persetujuan Pemusnahan Arsip  

Dasar  : 1. Permendag Nomor 48 Tahun 2022 Tentang Penyelenggaraan 
Kearsipan 



 
 

Demikian laporan perjalanan dinas ini dibuat sebagai bahan pertanggungjawaban 
perjalan dinas  

 
Jakarta,   17 Januari 2024 
Yang Melakukan Perjalan Dinas, 

1. Kartikowati Imaningtyas     (  ) 
 

2.  Reishelya Areiska Suryono  (   )   
      

2. Surat Tugas Nomor TU.02.04/1/PKTN.4.4/ST/01/2024 

Isi Laporan : 1. Dale (Kabag Repository) 
2. Pelaksanaan pemusnahan dilaksanakan di gudang pemusnahan 

Indoarsip Makasar yang beralamat di Jl. Kima XIX Kawasan Industri 
Makassar pada tanggal 15-17 Januari 2024 terhadap arsip Balai 
Standardisasi Metrologi Legal Regional IV Tahun 2008-2018. 
Adapun arsip yang dimusnahkan terdiri dari arsip fasilitatif dan 
substantif (Ketatausahaan, Kepegawaian, DUPAK Pegawai, arsip 
Pelayanan teknis) sebanyak sekitar 667 berkas yang tersimpan 
dalam 44 boks arsip dan telah dimusnahkan dengan cara 
dischreeder (dicacah) sehingga tidak terbaca kembali informasi 
yang terkandung didalamnya. 
BSML IV telah melakukan pengelolaan arsip inaktifnya dengan baik 
yang tersimpan dalam Record Center sehingga memudahkan untuk 
melakukan identifikasi arsip usul musnah setiap waktu. 

3. Harus dilakukan secara rutin setiap tahunnya supaya siklus arsip 
berjalan lancer (tidak terjadi penumpukan arsip yang sudah tidak 
bernilai guna di unit kerja) 



KEMENTERIAN PERDAGANGAN
BALAI STANDARDISASI METROLOGI LEGAL REGIONAL IV

Jalan Tumanurung Raya No. 4A, Sungguminasa, Kabupaten Gowa,
Sulawesi Selatan

0411-887077
www.kemendag.go.id

SURAT TUGAS

NOMOR TU.02.04/1/PKTN.4.4/ST/01/2024

Dalam rangka  melaksanakan  tugas  Dalam Rangka  Menghadiri  Pemusnahan
Arsip Balai Standardisasi Metrologi Legal Regional IV di Kota Makassar, kami
menugasi:

1. Nama / NIP : Reishelya Areiska Suryono /
198708272009122002

Pangkat / Gol : Penata Muda Tk. I / IIIb

Jabatan : Arsiparis Terampil Pelaksana Lanjutan
(Fungsional Tertentu)

2. Nama / NIP : Kartikowati Imaningtyas /
196804201990032002

Pangkat / Gol : Penata Tk. I / IIId
Jabatan : Arsiparis Ahli Muda (Fungsional Tertentu)

di  Sulawesi  Selatan  selama 3  hari,  mulai  tanggal  15  Januari  2024  sampai
dengan 17 Januari 2024, dengan rincian sebagai berikut:

Biaya yang berkaitan dengan pelaksanaan tugas ini  dibebankan pada Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Balai Standardisasi Metrologi Legal Regional
IV dengan target kinerja atau hasil yang akan dicapai adalah Dalam Rangka
Menghadiri Pemusnahan Arsip Balai Standardisasi Metrologi Legal Regional IV di
Kota Makassar.

Surat Tugas ini disusun untuk dilaksanakan dan setelah dilaksanakan
pelaksana  tugas  segera  menyampaikan  laporan  kepada  Kepala  Balai
Standardisasi  Metrologi  Legal  Regional  IV.



Demikian  Surat  Tugas  ini  dibuat  untuk  dilaksanakan  dengan  penuh
tanggung jawab.

Dikeluarkan di Gowa
pada tanggal, 5 Januari 2024
a.n. Direktur Metrologi
 
Kepala Balai Standardisasi
Metrologi Legal Regional IV
 
 
 
 
 
Aris Kusnandar
NIP:198001102005021001


